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1. Muc dich va pham vi ap dung

1.1. Muc dich:

Xay dyng quy trinh nham quy dinh céc khau trong qua xét cac diéu kién duy thi tot
nghiép, trinh tu td chire thi, xét va cong nhan tdt nghi¢p trong dao tao trinh dg cao déng,
trinh do trung cp, trinh do so cap.

Mo ta nhiém vu ctia don vi va ca nhan c6 lién quan dén quy trinh nay, déng thoi
1a co s& dé mdi don vi, ca nhan thuc hién ding nhi¢m vu cia minh.

1.2. Pham vi dp dung: Quy trinh nay 4p dung khi t6 chirc thi, xét tot nghiép cho
HSSV hoc cac nganh nghé trinh d6 cao dang, trung cap ctia Truong Cao dang Mién
Dong.

2. Pinh nghia va tir viét tit

2.1. Dinh nghia: Khong c6 dinh nghia

2.2. Tir viét tat:

BGH : Ban Giam hiéu

TTKT&PBCL | : Thanh tra khao thi va dam bao chét luong
TN - T6t nghiép

KCM : Khoa chuyén mén

3. Luu do (xem trang 3)
4. Pac ta quy trinh (Xem trang 4-6)
5. Biéu mau (xem trang 7)

TT Tén biéu miu Ma hda
L | i cimg i g " | BM-QTO3 TTKT&PBCLO1
2| Pé thi t6t nghiép BM-QTO3-TTKT&DBCL-02
3 | Phiéu cham thi tt nghiép BM-QT03-TTKT&PBCL-03
4 | QP cong nhan tot nghiép BM-QTO03-TTKT&DPBCL-04
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PAC TA QUY TRINH KIEM TRA, THI, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Nowdi chi B) phian | Két qua dat dwoc Han
" (A . n A guoi chiu Yo ’ ) x . X x
Tén budc cong viéc NOI DUNG i N phoi hop hoan Biéu mau
trach nhi¢m R
; thanh
Ké hoach thi, xét
1.‘ Lflp Keé Ahoa;ch thlfoet Phong TTKT&DBCL D& xuht va .cAong nhan tot
va cong nhan Ot nghicp | thanh 1ap Hoi dong thi, xét va cong | s nghiép. Trude ky | BM-QT03-
bé xuat Hoi déng thi, xét nh;fm tot ngl}iép; Ban gitp viéc; TTK?&DBCL Cac Khoa | Héi déng thi, xét | thi 1| TTKT&DBCL-
va cong nhan tét nghigp | K€ hoach to chire thi, xét va cong va cong nhan tot | thang 01
2 , , nhan tot nghiép. A
Dé xuat Ban gitp viéc nghi¢p
Ban giup viéc
Ké hoach thi, xét
va cong nhan tot
. . . | Cin co d& xudt coa Phong | ., . nghiép. Trude ky
é'_ }T“fﬂlzikg 01‘3 Quyet | TR T&BBCL, trinh ky céc quyet ;2‘;219&%@ BGH Hoi déng thi, xét | thi 1
inh va K¢ hoac : S A . . )
: g dinh va ké hoach kém theo va cong nhan tét | thang
nghiép
Ban gitip viéc
Ban Giam Hi¢u phé duyét cac Trude ky
3. Phé duyét Quyét dinh thanh lap Hoi dong, Ban | BGH thi 1

gitp viéc, K€ hoach

thang




4. Thong bao K& hoach
thi, xét va cong nhan t6t
nghiép

Phong TTKT&DBCL thong béo ké
hoach thj, x€ét va cong nhan tot
nghiép dén cac bo phan lién quan

Phong
TTKT&DBCL

Cac Khoa

Trudc thi
20 ngay

5. T chirc 6n thi

Ra dé thi t6t nghiép

Khoa chuyén mén cin cir Ké hoach
thi, xét va cong nhan tot nghiép to
chtrc ké hoach on thi, ra d¢ thi tot
nghiép.

Khoa chuyén
mon

Trudc thi
20 ngay

BM-QT03-
TTKT&DBCL-
02

BM-QT03-
TTKT&DBCL-
03

6. T chuc thi, chdm thi,
xét va cong nhdn tot
nghiép

Phong Phong TTKT&PBCL cén cur
theo Ké hoach di duoc BGH phé
duyét thong bao lich thi t6t nghiép
dén hoc sinh va can bo coi, cham
thi.

Hoi dong thi, xét va cong nhan tot
nghiép can cu theo Quyet dinh da
duvoc BGH phé duyét to chirc qua
trinh thi, cham thi va xét cong nhén
tot nghiép.

Phong
TTKT&DPBCL
Hoi dong thi,
xét va coéng
nhan tbt
nghiép

Céac Khoa

7. Tong hop két qua

Phong TTKT&DPBCL tong hop két
qua thi, xét t6t nghiép trinh bao cao

BGH.

Phong
TTKT&DBCL

Sau thi
05 ngay




Sau khi bao cao BGH, Phong
TTKT&DBCL s& cong bd két qua

., thi, xét va cong nhan tbt nghiép. Phong Sau thi BM-QT03-
8. Cong bo ket qua . . . TTKT&DPBCL-
Phong TTKT&DBCL cin ctr két qua) TTKT&DBCL 07 ngay 04
trinh BGH ky Quyét dinh cong nhan
t6t nghiép.
Ké hoach thi, xe::t
Phong TTKT&DPBCL luu trir cac va cong nhan tot
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi, nghiép. ,
s A A A . . Hoi dong thi, xét
. x€t va cong nhan tot nghiép; Ban Phong N A oA
9. Luu ho so R p oo va cong nhan tot
gitup viéc; Keé hoach t6 chtrc thi, xét | TTKT&DBCL

va cong nhan tot nghiép; Quyét dinh
cong nhan tot nghiép.

nghiép

Ban giup viéc

QD cong nhan tét
nghiép




TAP DPOAN CNCS VIET NM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG MIEN PONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /Qb - CbMb Pong Nai, ngay  thang  ndm
‘ QUYET PINH
Ve viéc cong nhan tot nghiép trinh dj.......... nam ....

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG MIEN PONG

Can cii Quyét dinh s6 424/2008/0P - BGDDT ngdy 24/01/2008 cuia B¢ gido duc
va Pao tao vé viéc thanh lap Truong Cao dang Cong nghiép cao su trén co so Truong
Trung hoc Ky thudt Nghiép vu Cao su;

Can cir Quyét dinh so 1313/QD-BLDTBXH ngay 21/8/2024 ciia B¢ lao dong
Thuong Binh Xa hoi vé viéc doi tén Truong Cao dang Cong nghiép Cao su thanh Truong
Cao dang Mién Bong;

Can cir Thong tw 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 03 nam 20222 cua B9
truong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi ban hanh Thong tw Quy dinh viéc t6 chirc
thue hién chuwong trinh dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang theo nién ché hodc
theo phuwong thirc tich lity mo-dun hodc tin chi;

_ Can cue Quyét dinh sé .../OD — CDMD ngay ... thang ...nam .... cua Truong Cao ding
Mién Bong ban hanh Quy ché dao tao trinh do trung cdp, cao dang, lién thong;
Can cir vao két qua thi tot nghiép ciia hoc sinh, sinh vién;
Xét d@é nghi ciia Hi dong thi tot nghiép.
QUYET PINH

Piéu 1. Cong nhén .... hoc sinh/sinh vién t6t nghiép trinh do.......... nam ...... (co
danh sach kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh ¢ hiéu lyc ké tir ngdy ky. Chu tich Hoi dong xét tot nghiép Truéng
cac phong: QL Dao tao, Khéo thi va Bdm bao chat luong ; Cong tac sinh vién; Trudng céc
khoa: ...va nhitng sinh vién ¢6 tén tai di€u 1 chiu trach nhi¢ém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén : HIEU TRUONG
- Nhu diéu 2;
- Luu VT, BT(3).



~ TRUONG CAO PANG MIEN PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI DPONG THI TOT NGHIEP KHOA... - NAM... Poc Iap - Ty do - Hanh phiic

~_ DANH SACH HQC SINH/SINH VIEN
DU PIEU KIEN DU’ THI, XET TOT NGHIEP - NAM...
(Dinh kem Quyét dinh so: ...../.QD-CPMD, ngay.....thang....nam....)

Ma DR Gioi | Ngay . s Chuyén Pu
T SV Ho va tén tinh | sinh Lép | Nganh nganh DPKDT
CHU TICH NGUOI LAP

HOI PONG XET TOT NGHIEP



